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PRESENTATION GENERALE / INFOS PRATIQUES 
 

Titre de la formation 
(selon programme) 

GESTION DE LA MICRO-ENTREPRISE ET SON ÉVOLUTION VERS L’ENTREPRISE INDIVIDUELLE 

Objectifs de la session  
(selon programme) 

MAÎTRISER LES DIFFÉRENTS ASPECTS DES RÉGIMES DE LA MICRO-ENTREPRISE ET DE L’ENTREPRISE INDIVIDUELLE (EI – NOUVEAU 
REGIME 2022) AFIN D’AMÉLIORER SA GESTION (TVA & FISCALITE) ET OPTIMISER SA SITUATION FINANCIÈRE. 

Type de formation PRESENTIEL  

Public / spécificités des stagiaires  Toute personne souhaitant améliorer la gestion de son entreprise et connaître les différents régimes pouvant leur être appliqués. 

Accessibilité handicap Sous-titrage des diaporamas 
Mise en page des documents facilitant la lecture pour personnes dyslexiques 

Prérequis exigés  Un minimum de connaissances de l’outil informatique et Internet 
Être immatriculé en tant que micro-entrepreneur. 

Méthode validation des prérequis QCM avant inscription avec l’outil Survio et délivrance d’une copie des réponses au stagiaire 

Matériel requis  Ordinateur + wifi  

Support pédagogique Support de cours et slides de présentation. 

Horaires formation  
(amplitude journée) + pauses 

08h30-17h30 : présence stagiaire / 8h00-18h00 : présence du formateur 
10h30 : pause de 15 minutes 
12h30 : pause déjeuner 1h00 
15h30 : pause de 15 minutes 

Animation par : Adeline LAURIBE DEREPAS 
Diplômée du Programme Grande Ecole SKEMA Business School (Master Audit, Comptabilité, Systèmes d’Information) et Diplômée 
d’Expertise Comptable – Expérience : 6 ans en cabinet d’expertise comptable. 
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      RYTHME / DÉCOUPAGE DES SESSIONS 

 
Séquence 
Module 

Notions abordées Pour quel résultat ? Durée Début Fin Méthode 
pédagogique 

Moyens utilisés 

JOUR 1         

ACCUEIL L’animatrice se présente 
Chaque participant se présente et exprime ses 
attentes de la formation  

Présentation de la formation 
/ objectifs pédagogiques, 
plan, durées 

2h00 8h30 10h30  Paperboard 
Feuille blanche ou badges 
Slides « présentation » et 
« objectifs  

1 Retour sur le régime de la micro-entreprise 
• Qui ? 
• Caractéristiques ? 
• Conditions de seuils ? 

Intégrer le contexte, avoir 
une vision plus générale 

 0h30 10h30 11h00 Démonstrative 
Interrogative 

Slides « Personnes 
concernées », 
« Caractéristiques 
principales », 
« Conditions de seuils » + 
Interactions 

PAUSE  Se détendre, se lever ! 0h15 11h00 11h15   

2 Retour sur le régime de la micro-entreprise 
• Aspects juridiques ? 
• Aspects administratifs ? 
• Aspects comptables ? 
• Aspect fiscaux ? 

o TVA 
o Imposition 
o Versement libératoire 
o CFE 

Intégrer le contexte, avoir 
une vision plus générale 

1h30 11h15 12h45 Démonstrative 
Interrogative 

Slides « Aspects 
juridiques », « Aspects 
administratifs », 
« Aspects comptables », 
« Aspects fiscaux », + 
Interactions 
 

DÉJEUNER Reprise et jeu dynamisant Se détendre, se lever ! 1h15 12h45 14h00   

3 Retour sur le régime de la micro-entreprise 
• Aspects sociaux ? 

o Cotisations sociales 

Intégrer le contexte, avoir 
une vision plus générale 

1h30 14h00 15h30 Démonstrative 
Interrogative 

Slides « Aspects 
sociaux », « Protection 
sociale », « Aides 
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o CFP 
• Protection sociale 

o  Couverture 
o Caisses 
o Prestations 
o Cotisations sociales minimales 

• Aides ouvertes 

ouvertes » + Interactions 

PAUSE  Se détendre, se lever ! 0h15 15h30 15h45   

4 Atelier – IR ou versement libératoire? 
 
 
A retenir sur la micro-entreprise 
 
 
 
Évaluation et validation des acquis 

Savoir arbitrer entre les 
deux choix possibles 
 
Avoir en mémoire les 
principales caractéristiques 
de la micro 
 
Tester  les connaissances 

1h45 15h45 17h30 Applications 
pratiques 
 
Tableau de synthèse 

Slides « Atelier » 
 
 
Slide « A retenir » 
 
 
 
Jeu application Kahoot 
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RYTHME / DÉCOUPAGE DES SESSIONS 

 
Séquence 
Module 

Notions abordées Pour quel résultat ? Durée Début Fin Méthode 
pédagogique 

Moyens utilisés 

JOUR 2        

ACCUEIL Jeu de rafraîchissement des connaissances sur la 
micro-entreprise  

Avoir en mémoire les 
caractéristiques de la micro-
entreprise 

0h45 8h30 9h15  Jeu de cartes 
Questions Kahoot J1  

1 Découverte du régime de l’entreprise individuelle  
• Introduction nouveau régime 2022 
• Qui ? 
• Caractéristiques ? 
• Conditions d’application ? 
• Aspects juridiques ? 

Intégrer le contexte, avoir 
une vision plus générale 

 0h45 9h15 10h30 Démonstrative 
Interrogative 

Slides « Personnes 
concernées », 
« Caractéristiques 
principales », 
« Conditions 
d’application », 
« Aspects juridiques » + 
Interactions 

PAUSE  Se détendre, se lever ! 0h15 10h30 10h45   

2 Découverte du régime de l’entreprise individuelle 
• Aspects administratifs ? 
• Aspects comptables ? 
• Aspect fiscaux ? 

o TVA 
o Imposition 
o Versement libératoire 
o CFE 

Intégrer le contexte, avoir 
une vision plus générale 

1h30 10h45 12h15 Démonstrative 
Interrogative 

Slides « Aspects 
administratifs », 
« Aspects comptables », 
« Aspects fiscaux », + 
Interactions 
 

DÉJEUNER Reprise et jeu dynamisant Se détendre, se lever ! 1h15 12h15 13h30   

3 Découverte du régime de l’entreprise individuelle 
• Aspects sociaux ? 

o Cotisations sociales 

Intégrer le contexte, avoir 
une vision plus générale 

1h45 13h30 15h15 Démonstrative 
Interrogative 

Slides « Aspects 
sociaux », « Protection 
sociale », « Aides 
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o CFP  
• Protection sociale 

o  Caisses 
o Couverture 
o Points de vigilance 

• Aides ouvertes 
 

ouvertes » + Interactions 

PAUSE  Se détendre, se lever ! 0h15 15h15 15h30   

4 Atelier –  Alors : micro-entreprise ou Entreprise 
Individuelle ? 
 
 
A retenir sur l’Entreprise Individuelle 
 
 
Synthèse micro-entreprise / Entreprise Individuelle 
 
 
 
 
Évaluation et validation des acquis 

Être capable d’arbitrer 
entre la micro-entreprise et 
l’EI 
 
Retenir les avantages et 
inconvénients 
 
Avoir en mémoire les 
principales caractéristiques 
de la micro-entreprise et 
l’Entreprise Individuelle 
 
Tester  les connaissances 

2h00 15h30 17h30 Calculs comparatifs  
 
 
 
Tableau de synthèse 
 
 
Tableau de synthèse 
 
 
 
 
Évaluation 

Slide « Atelier » 
 
 
 
Slide « A retenir » 
 
 
Slide « Synthèse » 
 
 
 
 
Jeu application Kahoot 
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RYTHME / DÉCOUPAGE DES SESSIONS 

Séquence 
Module 

Notions abordées Pour quel résultat ? Durée Début Fin Méthode 
pédagogique 

Moyens utilisés 

JOUR 3        

ACCUEIL Jeu de rafraîchissement des connaissances sur 
l’entreprise individuelle 

Avoir en mémoire les 
caractéristiques de 
l’entreprise individuelle 

0h45 08h30 9h15  Jeu Mikado 
Questions Kahoot J2 

1 Intérêt de l’option à la TVA  
• Principes généraux sur la TVA 
• Charges déductibles 
• Calcul de la TVA 

Cerner l’intérêt d’opter à la 
TVA et la gérer 
mensuellement  

 1h15 9h15 10h30 Démonstrative 
Interrogative 

Slides « Principes 
généraux », « Charges 
déductibles », « Calcul de 
la TVA », 
 + Interactions 

PAUSE  Se détendre, se lever ! 0h15 10h30 10h45   

2 Intérêt de l’option à la TVA  
• Exercice pratique de calcul  
• Présentation de la déclaration  
• Exercice pratique de déclaration 

Cerner l’intérêt d’opter à la 
TVA et la gérer 
mensuellement 

1h45 10h45 12h30 Démonstrative 
Interrogative 

Slides « Calculs » , 
« Déclaration de la TVA », 
« Déclaration », + 
Interactions 

DÉJEUNER Reprise et jeu dynamisant Se détendre, se lever ! 1h00 12h30 13h30   

3 Présentation des applications de gestion de notes de 
frais – Partie 1 

Intégrer la nécessité d’une 
organisation rigoureuse 
 
 

1h45 
 

13h30 15h15 Démonstrative 
Pratique 
 
 
 

Vidéo de présentation, 
présentation en direct + 
Interactions 
 

PAUSE  Se détendre, se lever ! 0h15 15h15 15h30   

4 Présentation des applications de gestion de notes de 
frais – Partie 2 
 
Synthèse des applications – Points fort / Points faibles 
 

Intégrer la nécessité d’une 
organisation rigoureuse 
 
Retenir les avantages et 
inconvénients 

2h00 15h30 17h30 Démonstrative 
Pratique 
 
Tableau de synthèse 
 

Vidéo de présentation, 
présentation en direct + 
Interactions 
Slide « Que choisir ? »  
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Séquence 
Module 

Notions abordées Pour quel résultat ? Durée Début Fin Méthode 
pédagogique 

Moyens utilisés 

JOUR 4        

ACCUEIL Jeu de rafraîchissement des connaissances sur la TVA Avoir en mémoire les 
charges déductibles et la 
procédure de calcul et 
déclaration 

0h45 08h30 9h15  Jeu de cartes 
Question quizz 

1 Initiation à la lecture d’un bilan 
• Présentation d’un compte de résultat 
• Présentation d’un bilan 

Comprendre 
l’établissement des 
comptes annuels  

 1h15 9h15 10h30 Démonstrative 
Interrogative 

Slides « Compte de 
résultat », « bilan », 
 + Interactions 

PAUSE  Se détendre, se lever ! 0h15 10h30 10h45   

2 Initiation à la lecture d’un bilan 
• Présentation d’une liasse fiscale EI 
• Lecture des différents indicateurs 

Être initié à la lecteure des 
comptes annuels 

1h45 10h45 12h30 Démonstrative 
Interrogative 

Slides « Liasse fiscal 
EI » , « Indicateurs », + 
Interactions 

DÉJEUNER Reprise et jeu dynamisant Se détendre, se lever ! 1h00 12h30 13h30   

3 Cas de synthèse 
• Micro-entreprise vs EI 
• TVA calcul et déclaration 

Maîtriser les aspects des 
deux régimes et de la TVA 
 

1h45 
 

13h30 15h15 Pratique 
 
 
 

Matrices Excel de calcul 
Accès espace en ligne 
impôts.gouv  
 

PAUSE  Se détendre, se lever ! 0h15 15h15 15h30   

4 Conclusion générale : arbitrage entre les régimes 
 
 
Évaluation et validation des acquis 
 
Clôture des 3 jours de formation 

Retenir l’essentiel de la 
méthode d’arbitrage 
 
Tester les connaissances 
 
Feedback des participants 
sur l’adéquation entre 
attentes et objectifs 

2h00 15h30 17h30 Démonstrative 
 
 
Évaluation 
 
 
Échanges 

Slide « Arbitrage » 
 
 
Jeu application Kahoot 
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 ÉVALUATION DES ACQUIS 
 

Objectif du programme Notion / compétence transmise Méthode de vérification Type de « notation » Moyen/outil utilisé 

Savoir remplir une déclaration 
de TVA (J1) 

•  Identifier les dépenses pour 
lesquelles la TVA est récupérable 

Exercice pratique 
Acquis 
En cours d’acquisition 
Non acquis 

Énoncé 
Feuillet CERFA de 
déclaration de TVA •  Calculer la TVA correspondante 

•  Déclarer la TVA 

Être capable d’arbitrer entre la 
micro-entreprise et l’EI (J2) 

•  Identifier les charges déductibles 

Calculs comparatifs 
Acquis 
En cours d’acquisition 
Non acquis 

Énoncé 
Tableau Excel 
éventuellement 

•  Calculer les variables nécessaires 

•  Comparer les régimes sur le plan 
fiscal et social 

Être en mesure de comparer la 
micro-entreprise et l’EI (J2) 

•  Identifier les caractéristiques de la 
micro-entreprise et l’EI 

Tableau de synthèse 

1 point par bonne réponse (20 
points maximum) 

Tableau de synthèse avec 
items à reclasser 

•  De 0 à 5 : non acquis 
•  De 6 à 10 : en cours 

d’acquisition 

•  De 10 à 20 : acquis 

Être capable d’arbitrer entre la 
micro-entreprise et l’EI  

•  Identifier les charges déductibles 

Calculs comparatifs 
Acquis 
En cours d’acquisition 
Non acquis 

Énoncé 
Tableau Excel 
éventuellement 

•  Calculer les variables nécessaires 

•  Comparer les régimes sur le plan 
fiscal et social 
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VÉRIFICATION GÉNÉRALE 

J1 - Caractéristiques de la micro-
entreprise 
J2 - Caractéristiques de l’entreprise 
individuelle 
J3 – Traitement de la TVA et initiation 
à la lecture d’un bilan comptable 

QCM Kahoot 

1 point par bonne réponse (20 
points maximum) 

Réalisation du questionnaire 
Kahoot 
Récolte des résultats et 
centralisation pour le 
secrétariat (via un rapport) 

•  De 0 à 5 : non acquis 

•  De 6 à 10 : en cours 
d’acquisition 

•  De 10 à 20 : acquis 

  

RESSOURCES DOCUMENTAIRES DISPONIBLES  

Nom de la ressource Format 
Date de 
découverte  
Mise à jour 

Où le trouver ? Infos spécifiques 

Fiche de synthèse « Micro-entreprise » Document PDF 01/04/2022 Wetransfer général Inclus dans le pack documents pour les stagiaires 
 

Fiche de synthèse « Entreprise 
Individuelle » Document PDF 01/04/2022 Wetransfer général Inclus dans le pack documents pour les stagiaires 

 

 
Fiche procédure « TVA : calcul et 
déclaration » Document PDF 01/04/2022 Wetransfer général Inclus dans le pack documents pour les stagiaires 

 

 

Fiche de synthèse « Lire un Bilan » Document PDF 01/04/2022 Wetransfer général Inclus dans le pack documents pour les stagiaires 
 

 

Vidéo « Impôt sur le Revenu » Sites web 01/04/2022 Sur internet Visionné en présentiel 
 

 

Vidéo « Versement Libératoire » Sites web 01/04/2022 Sur internet Visionné en présentiel 
 

 

Exercices pratiques - Corrections Document PDF/Excel 01/04/2022 Wetransfer général Inclus dans le pack documents pour les stagiaires 
 

 
 

 


